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付録　メールの転送について



iPad mini の設定の前に、工大メールの IMAP アクセスを有効にします。
(1) パソコンから工大メールにログインし、右上の「設定」　－「設定」をクリックします。

(2) 設定画面が表示されたら、「メール転送と POP/IMAP」をクリック、「IMAP アクセス」－
「IMAP を有効にする」にチェックし、「変更を保存」をクリックします。

これで、工大メールの IMAP アクセス設定は完了です。

次は、iPad mini に工大メールアカウントを設定します。



(3) iPad mini の「メール」アプリをタップします。

(4) 一覧から Google を選びます。

(5) 名前、メール、パスワード、説明を入力し、「次へ」をタップします。

(3) 【メール】がオンになっているのを確認し、「保存」をタップします。

以上で設定は終了です。



メールの転送について
転送機能を使うと，届いたメールをほかのメールアドレスで受信することができます．
はじめに Gmail と転送先のメールシステムの両方で設定／確認作業が必要です．
Gmail にメールを残しておく（コピーしておく）ことも，あるいは残さないこともできます．
Gmail の設定で，いつでも転送を停止することが可能です．

準備
開始時のみ，Gmail と転送先メールアドレスの両方で作業を行ないます．

1. 転送をはじめる
Gmail の設定
1. Web ブラウザで Gmail にログインします
iPad：Safari をタップして，Gmail にログインします．

2. 【iPad のみ】　左上の  をタップして表示に用いる UI を「デスクトップ」に変更します
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3. 右上の歯車のアイコン  をタップ（クリック）して，[設定] を選択します

4. [メール転送と POP/IMAP] をタップ（クリック）します
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5. [転送先アドレスを追加] をタップ（クリック）します

6. 転送先のメールアドレスを入力して「次へ」をタップ（クリック）します
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7. メールアドレスをたしかめて「続行」をタップ（クリック）します

8. 問題がなければ，「OK」をタップ（クリック）します

転送先での受信確認
9. Gmail からの確認メールが届いていることをたしかめます
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10. [自分の工大メールアドレス からこのアドレスにメールを自動転送する場合は、下のリンク
をクリックしてリクエストを承認してください。] の下のリンクをタップ（クリック）しま
す

タップ
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11. リンクがうまく開かない場合には，メールに書かれている確認コードの番号をメモします

確認コードの番号をメモ

Gmail の設定（つづき）
12. 10 のリンクを開くことができれば，通常は自動的に確認が行なわれます
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13. うまく確認が完了しない場合には，確認ボタンの上部に 11 でメモした確認コードを入力し
て [確認] をタップ（クリック）します

14. [受信メールを 自分の転送先メールアドレス に転送して] をオンにします
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15. 必要に応じて Gmail での処理の内容（受信トレイに残す／削除するなど）を選びます
どれを選んでもメールは転送されます．Gmail のサーバにメールを残すかどうかを選ぶこと
ができます．転送に失敗した場合でも，確認できるように，デフォルトでは受信トレイに残
すようになっています．
・千葉工業大学 メール のメールを受信トレイに残す　→　メールを未読のまま残します
・千葉工業大学 メール のメールを既読にする　→　メールを既読にして残します
・千葉工業大学 メール のメールをアーカイブする　→　受信トレイではなく「すべての
メール」トレイに保存します

・千葉工業大学 メール のメールを削除する　→　Gmail サーバにはメールを残しません

16. [変更を保存] をタップ（クリック）します

✍ 工大メールを運用している Gmail では，フィルタリング機能によって怪しいメールが
迷惑メールとして分類されます．迷惑メールとして分類されたメールは転送されません.

✍ 転送先のメールアドレスを変更したときには．かならず転送設定も修正してください．
✍ 転送によって思わぬ情報流出などの事故が起こらないよう注意してください．
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2. 転送を停止する
Gmail の設定
1. Web ブラウザで Gmail にログインします
iPad：Safari をタップして，Gmail にログインします．

2. 【iPad のみ】　左上の  をタップして表示に用いる UI を「デスクトップ」に変更します

3. 右上の歯車のアイコン  をタップ（クリック）して，[設定] を選択します

4. [メール転送と POP/IMAP] をタップ（クリック）します

5. [転送を無効にする] をオンにします

6. [変更を保存] をタップ（クリック）します

✍ 転送を無効にした場合，いつでも転送を再開することができます.
✍ 転送先メールアドレスを削除したいときには，転送先メールアドレスが書かれているメ
ニューをタップすれば，「削除」を選ぶことができます．
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